[bookmark: _st26v5hd47xf]PENYUSUNAN PERANGKAT PEMBELAJARAN PAI DAN PEMBUATAN PORTAL ADMINISTRASI GURU MENGGUNAKAN CHATGPT DAN CANVA AI
[bookmark: _30marcfh00k9]A. Identitas Pelatihan
Judul:
 Penyusunan Perangkat Pembelajaran PAI dan Pembuatan Portal Administrasi Guru Menggunakan ChatGPT dan Canva AI
Sasaran Peserta:
 Guru Pendidikan Agama Islam (PAI) tingkat SD/MI, SMP/MTs, SMA/MA/SMK atau sederajat.
Bentuk Kegiatan:
 Pelatihan, workshop, praktik langsung, pendampingan, dan presentasi hasil.
Pendekatan:
 Praktik langsung (learning by doing).

[bookmark: _7q1axvycvmjs]B. DESKRIPSI PELATIHAN
Perkembangan teknologi kecerdasan buatan (Artificial Intelligence/AI) memberikan peluang bagi guru untuk mengembangkan administrasi dan perangkat pembelajaran secara lebih efektif, kreatif, sistematis, dan efisien.
Pelatihan ini dirancang untuk membekali guru PAI dengan kemampuan memanfaatkan ChatGPT sebagai asisten dalam menyusun berbagai perangkat pembelajaran dan Canva AI sebagai sarana untuk mengembangkan desain visual, presentasi, infografis, bahan ajar, serta tampilan portal administrasi guru.
Peserta tidak hanya diberikan teori mengenai pemanfaatan AI, tetapi diarahkan untuk menghasilkan produk nyata yang dapat digunakan dalam kegiatan pembelajaran dan administrasi sekolah.

[bookmark: _64g4qhnu5a43]C. TUJUAN PELATIHAN
Setelah mengikuti pelatihan, peserta diharapkan mampu:
1. Memahami konsep dasar Artificial Intelligence dalam dunia pendidikan.
2. Memahami fungsi ChatGPT dan Canva AI bagi guru.
3. Menyusun prompt yang efektif untuk kebutuhan pembelajaran PAI.
4. Menyusun perangkat pembelajaran PAI dengan bantuan ChatGPT.
5. Membuat tujuan pembelajaran yang jelas dan terukur.
6. Menyusun materi pembelajaran PAI.
7. Membuat LKPD dengan bantuan AI.
8. Membuat kisi-kisi dan soal ujian.
9. Membuat soal HOTS berbasis C4, C5, dan C6.
10. Membuat rubrik penilaian.
11. Membuat bahan presentasi pembelajaran menggunakan Canva AI.
12. Membuat infografis dan media pembelajaran PAI.
13. Merancang struktur Portal Administrasi Guru.
14. Membuat tampilan portal administrasi menggunakan Canva.
15. Mengintegrasikan berbagai dokumen administrasi guru ke dalam portal.
16. Melakukan verifikasi dan penyuntingan hasil AI.
17. Menggunakan AI secara etis, aman, dan bertanggung jawab.

[bookmark: _viryeyfc72m9]D. HASIL AKHIR PELATIHAN
Setiap peserta diarahkan menghasilkan satu paket administrasi guru PAI berbasis AI, yang sekurang-kurangnya terdiri atas:
[bookmark: _usrx4wbe6t2x]1. Perangkat Pembelajaran
· Modul Ajar/RPM
· Tujuan Pembelajaran
· Materi pembelajaran
· LKPD
· Media pembelajaran
· Kisi-kisi asesmen
· Soal evaluasi
· Kunci jawaban
· Rubrik penilaian
· Program remedial
· Program pengayaan
· Jurnal pembelajaran
[bookmark: _sfp416x2h3]2. Media Pembelajaran
· PPT pembelajaran
· Infografis
· Poster edukasi
· Lembar aktivitas peserta didik
· Materi visual PAI
[bookmark: _omssdsfba0od]3. Portal Administrasi Guru
Portal dapat memuat menu:
HOME
→ Profil Guru
 → Perangkat Pembelajaran
 → Modul Ajar/RPM
 → CP/TP/ATP
 → Materi PAI
 → LKPD
 → Media Pembelajaran
 → Asesmen
 → Bank Soal
 → Kisi-Kisi
 → Nilai Peserta Didik
 → Jurnal Mengajar
 → Absensi
 → Remedial
 → Pengayaan
 → Dokumentasi
 → Kalender Pendidikan
 → Referensi
 → Kontak

[bookmark: _uyqg26hfqqcz]E. MATERI 1
[bookmark: _dfsjvwlksm06]TRANSFORMASI DIGITAL DALAM PEMBELAJARAN PAI
[bookmark: _frrkk24zc6h5]1. Tantangan Guru di Era Digital
Guru saat ini menghadapi berbagai tuntutan, antara lain:
· administrasi pembelajaran yang semakin kompleks;
· kebutuhan menyediakan pembelajaran yang menarik;
· tuntutan pembelajaran berdiferensiasi;
· kebutuhan asesmen yang bervariasi;
· kebutuhan membuat media digital;
· keterbatasan waktu;
· kebutuhan dokumentasi administrasi yang rapi.
AI dapat membantu guru menyelesaikan sebagian pekerjaan tersebut, tetapi AI bukan pengganti guru.
Guru tetap menjadi:
perancang, pengarah, pemeriksa, pengambil keputusan, dan penanggung jawab pembelajaran.

[bookmark: _tesfoh8k28cs]F. MATERI 2
[bookmark: _1m53h9jn6b2g]MENGENAL CHATGPT UNTUK GURU
ChatGPT dapat digunakan sebagai asisten kerja intelektual untuk membantu guru melakukan berbagai aktivitas.
[bookmark: _rt35np5jl7ij]Contoh penggunaan:
Perencanaan
· membuat tujuan pembelajaran;
· menyusun modul ajar;
· membuat langkah pembelajaran;
· menyusun pertanyaan pemantik.
Materi
· menjelaskan konsep PAI;
· membuat ringkasan;
· membuat contoh;
· membuat bahan diskusi.
Asesmen
· membuat kisi-kisi;
· membuat soal pilihan ganda;
· membuat soal uraian;
· membuat soal HOTS;
· membuat rubrik.
Administrasi
· membuat format jurnal;
· membuat format refleksi;
· membuat program remedial;
· membuat program pengayaan.

[bookmark: _u52uzmy9clqp]G. MATERI 3
[bookmark: _5o4pwo109ppn]RAHASIA MEMBUAT PROMPT YANG BAIK
Kualitas jawaban AI sangat dipengaruhi oleh kualitas instruksi yang diberikan.
Gunakan formula:
[bookmark: _f2ywwc8d3co]R – Role
Tentukan peran AI.
[bookmark: _g8py9bhofepy]T – Task
Jelaskan tugas yang harus dilakukan.
[bookmark: _ze3y7d40e0k]C – Context
Berikan konteks pembelajaran.
[bookmark: _jktuqvkal0mj]F – Format
Tentukan bentuk hasil yang diinginkan.
[bookmark: _v9e37ghtd057]C – Criteria
Tentukan kriteria atau standar hasil.

[bookmark: _hpzydh2uyqfv]Contoh Prompt
"Bertindaklah sebagai guru PAI SMA yang berpengalaman dalam Kurikulum Merdeka. Buatkan rancangan Modul Ajar PAI kelas X dengan materi 'Memahami Hakikat dan Mewujudkan Ketauhidan'. Susun tujuan pembelajaran, materi, kegiatan pendahuluan, kegiatan inti, kegiatan penutup, asesmen diagnostik, formatif dan sumatif, serta remedial dan pengayaan. Gunakan bahasa formal dan susun dalam bentuk tabel."
[bookmark: _3raqhrgic6sf]Prinsip penting:
Jangan hanya berkata:
"Buatkan modul PAI."
Lebih baik:
"Buatkan Modul Ajar PAI kelas X, materi ..., alokasi waktu ..., karakteristik peserta didik ..., tujuan ..., model pembelajaran ..., lengkap dengan asesmen dan rubrik."

[bookmark: _a2h3mncf3am7]H. MATERI 4
[bookmark: _l5llmprdnia2]PENYUSUNAN MODUL AJAR/RPM DENGAN CHATGPT
Struktur dapat disesuaikan dengan kebijakan dan format satuan pendidikan.
[bookmark: _e8gdw773ywa1]Komponen yang dapat dikembangkan:
1. Identitas pembelajaran
2. Capaian Pembelajaran
3. Tujuan Pembelajaran
4. Materi pembelajaran
5. Kompetensi awal
6. Profil/karakter yang dikembangkan
7. Sarana dan prasarana
8. Model pembelajaran
9. Metode pembelajaran
10. Pertanyaan pemantik
11. Langkah-langkah pembelajaran
12. Asesmen
13. Pengayaan
14. Remedial
15. Refleksi guru
16. Refleksi peserta didik
17. Lampiran
18. LKPD
19. Bahan bacaan
20. Daftar pustaka

[bookmark: _m6ykiqvqrap5]I. PRAKTIK 1
[bookmark: _e2c2gsno0hmk]Membuat Modul Ajar PAI dengan ChatGPT
Peserta memasukkan:
· kelas;
· fase;
· materi;
· alokasi waktu;
· tujuan;
· model pembelajaran;
· kondisi peserta didik.
Kemudian meminta ChatGPT membuat rancangan awal.
[bookmark: _i5q7h6rjtw7v]Tahap berikutnya:
AI menghasilkan draft → Guru memeriksa → Guru memperbaiki → Guru menyesuaikan kondisi kelas → Produk final.

[bookmark: _d99dwk7k8ln5]J. MATERI 5
[bookmark: _xgic2plzep0t]MEMBUAT LKPD DENGAN CHATGPT
LKPD dapat dibuat dengan struktur:
[bookmark: _isfsoiawjppf]LKPD PAI
A. Identitas
· Nama
· Kelas
· Kelompok
· Materi
B. Tujuan Pembelajaran
C. Petunjuk Kegiatan
D. Aktivitas
E. Pertanyaan
F. Diskusi
G. Kesimpulan
H. Refleksi
I. Penilaian

[bookmark: _j5cq072owz1o]K. MATERI 6
[bookmark: _krjvdhpp47bj]MEMBUAT SOAL UJIAN DENGAN CHATGPT
AI dapat membantu membuat:
· pilihan ganda;
· benar-salah;
· menjodohkan;
· isian;
· uraian;
· studi kasus;
· soal literasi;
· soal numerasi yang relevan;
· soal HOTS.
[bookmark: _je4b5i2ks3v3]Contoh Prompt
"Buatkan 20 soal pilihan ganda PAI kelas X dengan lima pilihan jawaban A–E. Materi ..., tingkat kognitif C4 dan C5. Setiap soal berbentuk stimulus atau kasus kontekstual. Sertakan kunci jawaban dan indikator soal."

[bookmark: _veyxt3f4tjv1]L. MATERI 7
[bookmark: _nftmx0dns879]MEMBUAT SOAL HOTS
Guru dapat meminta AI membuat soal berdasarkan:
[bookmark: _sxwn62pzu903]C4 – Menganalisis
Peserta didik diminta:
· menemukan sebab;
· membandingkan;
· menganalisis kasus;
· menemukan hubungan.
[bookmark: _3n6bn56wjmxd]C5 – Mengevaluasi
Peserta didik diminta:
· memberikan penilaian;
· menentukan keputusan;
· menilai suatu tindakan.
[bookmark: _osje496ebati]C6 – Mencipta
Peserta didik diminta:
· merancang;
· menyusun;
· membuat solusi;
· menghasilkan gagasan.

[bookmark: _nw9m76kkn3o8]M. MATERI 8
[bookmark: _dkjn701sulq]MEMBUAT RUBRIK PENILAIAN
ChatGPT dapat membantu membuat rubrik:
	Aspek
	Sangat Baik
	Baik
	Cukup
	Perlu Bimbingan

	Pemahaman
	Sangat tepat
	Tepat
	Cukup
	Belum tepat

	Analisis
	Mendalam
	Baik
	Cukup
	Rendah

	Presentasi
	Sangat jelas
	Jelas
	Cukup
	Kurang

	Kerja sama
	Sangat aktif
	Aktif
	Cukup
	Kurang


Guru tetap perlu menyesuaikan indikator dengan tujuan pembelajaran.

[bookmark: _8cxdzrbet7xz]N. MATERI 9
[bookmark: _6lrz6l5fkn5i]MENGENAL CANVA AI
Canva dapat digunakan untuk membuat berbagai produk visual pembelajaran.
[bookmark: _o2l16cm3yv58]Contohnya:
· Presentasi;
· poster;
· infografis;
· modul visual;
· worksheet;
· sertifikat;
· banner;
· mind map;
· video pembelajaran;
· media sosial pendidikan;
· halaman web/portal.
Fungsi AI dapat membantu mempercepat proses pembuatan desain dan konten.

[bookmark: _vp77j6a6wcrm]O. MATERI 10
[bookmark: _ent3opximr57]MEMBUAT PPT PAI DENGAN CANVA AI
[bookmark: _43goguz2at3x]Struktur PPT
Slide 1: Judul
 Slide 2: Tujuan Pembelajaran
 Slide 3: Apersepsi
 Slide 4: Pertanyaan Pemantik
 Slide 5: Materi Pokok
 Slide 6: Dalil Al-Qur'an
 Slide 7: Hadis
 Slide 8: Penjelasan
 Slide 9: Contoh dalam kehidupan
 Slide 10: Studi Kasus
 Slide 11: Aktivitas Kelompok
 Slide 12: Presentasi
 Slide 13: Refleksi
 Slide 14: Kesimpulan
 Slide 15: Evaluasi

[bookmark: _dw985tuc8uyc]P. MATERI 11
[bookmark: _u3qtan4lit1f]MEMBUAT INFOGRAFIS PAI
Contoh tema:
· Rukun Iman
· Rukun Islam
· Adab kepada orang tua
· Kejujuran
· Bahaya riya'
· Bahaya takabur
· Zakat
· Puasa
· Haji
· Akhlak terpuji
· Adab pergaulan
· Ketauhidan
[bookmark: _hhyzmkdf1iop]Prinsip desain:
Sederhana + jelas + menarik + mudah dibaca + sesuai usia peserta didik.

[bookmark: _ev02htdsayjc]Q. MATERI 12
[bookmark: _3gwc7k5dar7b]KONSEP PORTAL ADMINISTRASI GURU
Portal administrasi guru adalah pusat digital untuk mengorganisasi berbagai dokumen dan kebutuhan kerja guru.
Tujuannya bukan sekadar membuat tampilan yang bagus, tetapi:
"Satu pintu untuk mengakses administrasi pembelajaran guru."

[bookmark: _xnd1wwo6m2q9]R. STRUKTUR PORTAL ADMINISTRASI GURU
[bookmark: _q61e8qbree7t]HALAMAN UTAMA
PORTAL ADMINISTRASI GURU PAI
"Profesional dalam Perencanaan, Kreatif dalam Pembelajaran, Tertib dalam Administrasi."
[bookmark: _svfmjhjgqmnt]MENU UTAMA:
01. PROFIL GURU
02. PERANGKAT PEMBELAJARAN
· CP
· TP
· ATP
· Modul Ajar/RPM
03. BAHAN AJAR
· Materi
· PPT
· Infografis
· Video
04. LKPD
05. ASESMEN
· Diagnostik
· Formatif
· Sumatif
06. BANK SOAL
· Pilihan Ganda
· HOTS
· Uraian
07. ADMINISTRASI
· Jurnal
· Absensi
· Nilai
· Remedial
· Pengayaan
08. DOKUMENTASI
09. REFERENSI

[bookmark: _7of0mijjbdj4]S. PRAKTIK MEMBUAT PORTAL DENGAN CANVA
[bookmark: _tsxc1prho8ut]Langkah 1
Buka Canva.
[bookmark: _v24mf8rs2jmj]Langkah 2
Pilih desain Website.
[bookmark: _mkbyzlp4ig9t]Langkah 3
Tentukan tema.
Contoh:
Portal Administrasi Guru PAI
[bookmark: _5wpwnchy5cme]Langkah 4
Buat halaman utama.
[bookmark: _ps9prijlup71]Langkah 5
Buat tombol menu.
Contoh:
MODUL AJAR | LKPD | SOAL | NILAI | JURNAL | MEDIA
[bookmark: _afm2ll5waz9t]Langkah 6
Hubungkan tombol dengan halaman atau dokumen yang relevan.
[bookmark: _ln6r88rjk5uq]Langkah 7
Masukkan dokumen administrasi.
[bookmark: _j6fzzz8oytcp]Langkah 8
Tambahkan elemen visual.
[bookmark: _mk2pwh4ce34p]Langkah 9
Periksa navigasi.
[bookmark: _pxxbejbktkp9]Langkah 10
Publikasikan sesuai kebutuhan dan pengaturan akses.

[bookmark: _sx8dqrxxlf4m]T. INTEGRASI CHATGPT + CANVA AI
Kekuatan utama pelatihan ini adalah menggabungkan kemampuan generatif ChatGPT dengan kemampuan desain Canva.
[bookmark: _uikzleqr85i]Alur kerja:
Ide
↓
ChatGPT
Menyusun konten
↓
Guru melakukan verifikasi
↓
Canva AI
Mengubah konten menjadi desain visual
↓
Guru melakukan penyuntingan
↓
Produk pembelajaran
↓
Portal Administrasi Guru

[bookmark: _a2xjwik9dd8q]U. CONTOH WORKFLOW NYATA
Misalnya guru akan mengajar:
[bookmark: _gu4nhyum2wh6]Materi:
Menghindari Riya', Sum'ah, Takabur dan Hasad
Guru meminta ChatGPT membuat:
1. Tujuan pembelajaran
2. Modul ajar
3. Materi
4. Pertanyaan pemantik
5. Studi kasus
6. LKPD
7. Soal HOTS
8. Kunci jawaban
9. Rubrik
10. Refleksi
Kemudian materi tersebut dibawa ke Canva untuk membuat:
· PPT;
· infografis;
· poster;
· LKPD visual;
· bahan presentasi.
Kemudian semuanya ditempatkan dalam:
[bookmark: _dp4dsl4511j]Portal Administrasi Guru PAI

[bookmark: _cl5dh0conzt3]V. ETIKA DAN VERIFIKASI HASIL AI
Ini merupakan bagian sangat penting dalam pelatihan.
Guru tidak boleh langsung menyalin seluruh hasil AI tanpa pemeriksaan.
[bookmark: _8rc7gfagq6xa]Guru harus memeriksa:
1. Kebenaran dalil
Apakah ayat benar?
2. Kebenaran hadis
Apakah hadis benar dan sumbernya jelas?
3. Terjemahan
Apakah terjemahannya tepat?
4. Referensi
Apakah kitab atau sumber benar-benar ada?
5. Kesesuaian kurikulum
Apakah sesuai dengan CP/TP dan kebijakan sekolah?
6. Kesesuaian usia
Apakah bahasa sesuai dengan peserta didik?
7. Kesesuaian konteks
Apakah contoh sesuai dengan kehidupan peserta didik?
[bookmark: _ionzq9pq2tvh]Prinsip utama:
AI membantu menghasilkan draft, tetapi guru tetap bertanggung jawab terhadap kebenaran dan kualitas produk akhir.

[bookmark: _r04dtn3qw2nd]W. HAL-HAL YANG TIDAK BOLEH DILAKUKAN
Hindari:
❌ Menganggap semua jawaban AI pasti benar.
 ❌ Menggunakan dalil tanpa verifikasi.
 ❌ Mengarang sumber kitab.
 ❌ Menyalin mentah hasil AI.
 ❌ Memasukkan data pribadi peserta didik secara sembarangan.
 ❌ Menggunakan AI untuk menggantikan pertimbangan profesional guru.
 ❌ Membuat soal tanpa memeriksa kunci jawaban.
 ❌ Membuat administrasi hanya untuk memenuhi dokumen tanpa benar-benar digunakan.

[bookmark: _1ifntmlzhszh]X. METODE PELATIHAN
Pelatihan dapat menggunakan komposisi:
[bookmark: _6tk1c887vrwy]20% Teori
Pengenalan AI dan konsep administrasi pembelajaran.
[bookmark: _tznxb4mdovcm]60% Praktik
Peserta langsung membuat perangkat pembelajaran.
[bookmark: _1gvk5ycw4m5]20% Presentasi dan Evaluasi
Peserta mempresentasikan hasil dan mendapatkan masukan.

[bookmark: _zfcwb85d520q]Y. RENCANA SESI PELATIHAN
	Sesi
	Materi
	Praktik

	1
	Transformasi digital & AI
	Mengenal AI

	2
	ChatGPT untuk guru
	Membuat prompt

	3
	Modul Ajar/RPM
	Membuat modul

	4
	LKPD
	Membuat LKPD

	5
	Asesmen
	Membuat soal

	6
	HOTS
	Membuat soal C4–C6

	7
	Canva AI
	Membuat PPT

	8
	Media visual
	Membuat infografis

	9
	Portal guru
	Merancang struktur

	10
	Canva Website
	Membuat portal

	11
	Integrasi
	Memasukkan dokumen

	12
	Presentasi
	Presentasi produk



[bookmark: _1grvgtx9os4h]Z. TUGAS AKHIR PESERTA
Setiap peserta membuat:
[bookmark: _gz3209df264b]"PORTAL ADMINISTRASI GURU PAI BERBASIS AI"
Minimal berisi:
A. Profil Guru
B. Modul Ajar/RPM
C. Materi Pembelajaran
D. LKPD
E. Media Pembelajaran
F. Bank Soal
G. Kisi-Kisi
H. Asesmen
I. Jurnal Mengajar
J. Daftar Nilai
K. Remedial
L. Pengayaan
M. Dokumentasi

[bookmark: _9h3lpemqp9mx]AA. RUBRIK PENILAIAN PRODUK
	Komponen
	Bobot

	Kelengkapan perangkat
	20%

	Kesesuaian pembelajaran PAI
	20%

	Kualitas prompt
	10%

	Kualitas asesmen
	15%

	Kreativitas desain Canva
	15%

	Kerapian portal
	10%

	Presentasi
	10%

	Total
	100%



[bookmark: _w67wvl4quykx]AB. REFLEKSI PESERTA
Peserta menjawab:
1. Apa pekerjaan administrasi guru yang paling terbantu dengan AI?
2. Apa manfaat ChatGPT dalam penyusunan perangkat pembelajaran?
3. Apa manfaat Canva AI dalam pembuatan media pembelajaran?
4. Apa kesulitan yang dialami?
5. Bagaimana cara memastikan hasil AI tetap benar?
6. Bagaimana AI dapat meningkatkan kreativitas guru?
7. Apa produk yang akan dikembangkan setelah pelatihan?

[bookmark: _jjueu4s4qiy5]AC. KESIMPULAN
Pemanfaatan ChatGPT dan Canva AI dapat menjadi salah satu strategi untuk membantu guru meningkatkan efisiensi dan kreativitas dalam menyiapkan pembelajaran.
Namun, teknologi tersebut harus ditempatkan sebagai alat bantu, bukan sebagai pengganti kompetensi dan tanggung jawab profesional guru.
Guru PAI tetap menjadi tokoh utama yang menentukan:

