TUTORIAL AKTIVASI AKUN ANGGOTA MGMP DI SIDAKOTA
1. Buka website SIDAKOTA
Buka browser melalui HP atau laptop.
Masuk ke:
SIDAKOTA Dinas Pendidikan Aceh
Kemudian masuk ke menu Ruang Kolaborasi MGMP. SIDAKOTA memang menyediakan layanan khusus untuk kolaborasi MGMP. (Sidakota)
2. Pilih menu Anggota MGMP
Setelah masuk ke Ruang Kolaborasi MGMP, pilih bagian Anggota MGMP.
Pastikan nama guru sudah tercantum sebagai anggota MGMP yang bersangkutan.
Contohnya:
MGMP Kimia SMA Kota Lhokseumawe
Nama anggota:
· Nama guru
· NIP/NUPTK
· Sekolah
· Mata pelajaran
· Status anggota
3. Cari nama anggota
Gunakan fasilitas pencarian.
Masukkan salah satu data:
Nama Guru / NIP / NUPTK
Kemudian pilih data guru yang sesuai.
Pastikan data sekolah dan mata pelajaran sudah benar.
4. Aktivasi akun
Jika anggota sudah terdaftar dalam MGMP, pilih menu:
Aktivasi Akun
Kemudian lengkapi data yang diminta.
Biasanya data yang perlu disiapkan:
· Nama lengkap
· NIP/NUPTK
· Email aktif
· Nomor WhatsApp
· Username
· Password
Tips: gunakan email yang benar-benar aktif karena akan digunakan untuk proses akses akun jika tersedia pada halaman aktivasi.
5. Buat username dan password
Buat username yang mudah diingat.
Contoh:
azmir.kimia
Buat password yang kuat tetapi mudah diingat.
Contoh pola:
Kimia@2026
Jangan menggunakan password yang sama dengan akun penting lainnya.
6. Simpan akun
Setelah semua data benar, tekan:
Simpan / Aktivasi / Daftar
Nama tombol dapat berbeda sesuai tampilan akun SIDAKOTA yang sedang digunakan.
7. Login kembali
Setelah akun berhasil diaktifkan, kembali ke halaman login SIDAKOTA.
Masukkan:
Username
Password
Kemudian klik:
Masuk
8. Masuk ke Ruang Kolaborasi MGMP
Setelah berhasil login, pilih:
Ruang Kolaborasi MGMP
Anggota kemudian dapat melihat ruang MGMP yang sudah diikuti.
Ruang MGMP digunakan untuk kegiatan seperti:
· Informasi MGMP
· Jadwal kegiatan
· Absensi
· Materi
· Dokumen
· Kegiatan MGMP
· Komunikasi anggota
· Laporan kegiatan
Fungsi tersebut memang menjadi bagian dari Ruang Kolaborasi MGMP SIDAKOTA. (Sidakota)

Jika nama guru belum muncul
Ini bagian yang penting.
Jangan langsung membuat akun baru.
Periksa terlebih dahulu apakah nama guru sudah masuk ke daftar anggota MGMP.
Jika belum ada, hubungi Ketua/Pengurus MGMP untuk melakukan penambahan anggota.
Untuk pengelolaan MGMP, SIDAKOTA juga menyediakan proses pendaftaran MGMP dan akun ketua. Data MGMP dan keanggotaan kemudian dikelola dalam sistem. (Sidakota)

ALUR SINGKAT UNTUK ANGGOTA
Bisa dibuat sebagai panduan WhatsApp:
1. Buka SIDAKOTA
↓
2. Pilih Ruang Kolaborasi MGMP
↓
3. Pilih Anggota MGMP
↓
4. Cari nama/NIP/NUPTK
↓
5. Pilih data guru
↓
6. Aktivasi akun
↓
7. Buat username & password
↓
8. Simpan
↓
9. Login
↓
10. Masuk Ruang MGMP


Catatan untuk Ketua MGMP
Sebelum meminta anggota melakukan aktivasi, sebaiknya Ketua MGMP memastikan:
1. MGMP sudah terdaftar di SIDAKOTA
2. Nama anggota sudah masuk database
3. Nama sekolah anggota sudah benar
4. Mata pelajaran sudah sesuai
5. NIP/NUPTK sudah benar
6. Anggota menggunakan email dan nomor WhatsApp aktif

